~ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PHAT TRIEN THANH DAT Péc lap — Ty do — Hanh phiic

Ha Nam, ngay 16 thang 04 ndm 2024

QUY CHI LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIfN NAM 2024
CONG TY CO PHAN DAU TU PHAT TRIEN THANH DAY

Can ¢t théng béo ciia HDQT Cong ty ngay 24 thang 02 nam 2024 vé viée tb chite Dai hoi dbng
cb déng thudng nién nim 2024.

P& Dai hoi lam vise dat két qua cao, thyc hién theo chuong fr inh ké hoach va nhiing quy dinh
cha Diéu 18 t6 chiic va hoat dong Cong ty C6 phin Pau tu Phat tr ién Thanh Dat. Hi dong quan
trj Cong ty xdy dung quy ché lam viéc ctia Pai hoi vdi nhiing muye tiéu cu thé nhu sau:

Muc tiéu:

- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chii;
- Tao diéu kién thuin loi cho cong tc t8 chire va tién hanh Pai hoi dong cb dong.

CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi 4p dung
1.1 Quyché nay duoce st dung cho viée t8 chiic Dai hoi dong ¢ dong thuong nién ndm
2024 ctia Cong ty cé phan Diéu tu Phét trlen Thanh Dat (sau day goi tat 1a “Cong ty”).
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thic tién hanh Dai hoi.

Didu 2. Pdi tugng 4p dung
Cb déng va céc bén tham gia c6 trich nhigm thyc hién theo céc quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA BATHOQ!
Piéu 3. Thanh phan tham dy Dai hoi ddng cb déng thuoug nién nim 2024
Cb dong sd hitu cb phan ciia Cong ty trong danh sach cd dbng chbt ngay 18/03/2024.

Diéu 4. Quyén va nghia vy clia cie ¢b dong
4.1  Quyén ciia cdc co dong khi tham dy dai hoi

- Tét ca cac cb dong clia cong ty ddu c6 quyén tham dyu va biéu quyét cac van d& thude
thdm quyén cta Dai hdi dong cb dong.

- Tru(mg hop khong thé tham du Dai hoi, cb déng ¢o thé uy quyen cho ngudi khac tham
du va bidu quyét céc vAn dé thuoc thAm quyén clia minh. \hec ay quyén nay phai duoe 13p
thanh vin ban theo miu dinh kém Thu moi hop Dai hdi ddng ¢b dong cia Cong ty;

- Ngoai cée tai liéu duge phat trong Pai hi, mdi cd dong tham dy Bai hoi ddug cb déng
con du'O'c phat 01 the biéu quyet 01 Phxeu biéu quyel 01 phiéu bau ctr H‘BOT trén dé co ghl
sb cb phan co quyen bidu quyet ma ¢ déng do nim giit hodc duoc ty quyf:n Phiéu bidu quyct
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duoc sir dung khi Chu toa d2 nghi biéu quyét thong qua cde van d& da dugc tho ludn va xin y
kién Dai hoi.

- Cb dong dén du Dai hoi ddng cb déng mudn co quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu toa khong ¢6 trach nhiém dirng Dai hoi & cho
cb dong dén mudn ding ky va hidu lyc cia céc dot bitu quyét dd tién hanh trude do s& khong
bi 4nh hudng.

4.2 Nghia vy ciia cic cd dong khi than dyw Pai hpi

- Trang phuc cua cb dong dén tham dy Dai hoi dam bao tinh lich sy, trang trong;
- Tham gia ddy di cude hop Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh ciia Cong ty. Truong
hop khdng di duge phai thye hién iy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo diing quy dinb;

- Céc cb dong hay dai dién cd déng t6i tham dy cuge hop phai hoan thanh céc thi tuc
ding ky tham dy Dai hdi véi Ban th chirc Pai hoi;

- Tuén thi cée didu kién va thé thie quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay;

- Nghiém tic chép hanh Quy ché Tam viée tai cude hop DHDCD thudng nién nim 2024,
tén trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Pidu 5. Quyén va nghia vy ciia Chil toa dai hoi
5.1  Chi toa dgi hdi

Chu toa Pai hai 1a Chn tich Hoi dong quéan tri hodc 1a ngudi dugce Chu tich Hoi d6ng quan tri
Uiy quyén, gift vai trd 13 ngudi chi tri cude hop Pai hdi ddng ¢d dong. Ngudi duge Uy quyén
phai 1 thanh vién trong Hoi dong quéan tri.

5.2  Chi toa dgi hoi cd quyén va nghia vy sau diy
sA <A s 1At . A ~ 5 n ~ - o . A
a) Diéu khién Dai hoi thyc hién chuong trinh 1am viée mdt cach hop 18, ¢o trat tu;

b) Khi c6 nhitng su kién phat sinh ngoi chuong trinh cta Pai hoi doéng co dong, Chi tpa s€
ban bac v&i nhitng thanh vién khéc trong Ban Té chite (trude khi Dai hoi bat dau), hodc Doan
chu toa (trong qua trinh din ra Dai hoi) dé tim ra cach thic giai quyét. Tuy nhién, trong trudng
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" hop ¢6 nhiéu ¥ kién khdc nhau, y kien nao cé sy ung ho cia Chi toa s& mang tinh quyst dinh;

c) C6 quyén thyc hién cdc bién phap cin thiét d& didu khién cude hop mdt cach hop 1y, c6 trit
tu, dung theo chuong trinh di duge thong qua va phan 4nh duge mong mudn cia da s ngudi
dy hop; '
d) C6 quyén tri hodn Pai hoi dd c6 dii s0 dai bidu cn thiét dén mot thoi diem khéc v tai mot
dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong can ldy y kién cta Pai hoi, néu nhén thay rang:
- Dia diém hop khong c6 du ¢h® ngdi thuén tién cho t4t c4 ngudi du hop;
- C6 ngudi dyr hop cé hanh vi can trd, gy roi trit tyr, ¢ nguy co lam cho cude hop khong
duge tién hanh mot céch cong bing va hop phép;
- Su tri ho#in 1a can thiet dé céc cong viée ciia Pai hoi duge tién hanh mdt cach hop 1€;
- Thoi gian hodn t6i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

A A ~ - 3 o e
Pidu 6: Quyén va nghia vy ciia Doan chii tich
6.1  Doan chu tich: La thanh vién Hi dong quan tri va Ban ldnh dao Cong ty.

6.2  Nhiém vu ciia Poan cht tich:
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. L4 co quan cao nhat diéu hanh cc cong viée tai Dai hoi;

= Hu6ng din va giai dép cde thic méc ciia ¢b dong vé cée vén dé néu ra trong ndi dung
chuong trinh Dai hdi;

- Diéu hanh va chu tri viéc bidu quyét thong qua céc véAn d& duge néu trong Pai hdi theo
ding quy dinh ctia phdp luat va biéu 1§ cong ty.

Piéu 7. Quyén va nghia vy ciia Tha Iy Dai hoi

7.1  Thu ky Dai hoi ddng cb déng do Chil toa chidinh, ¢6 nhigm vu hd trg Chi toa ghi chép
va lap bién ban Pai hoi dong cb dong;

7.2 Chiju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc va déy du ciia Bién ban hop Dai hdi dong
cb déng thudng nién nam 2024;

7.3 Thye hién cic nhiém vy khéc do Chi toa phin cong trong thoi gian Pai hoi tam nghi.

Diéu 8. Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém tra tw cdch eb ddng va Ban Kiém phiéu

8.1  Ban kidm tra tu céch cb dong do Ban td chic Pai hoi thanh 14p, c6 trach nhigm:

a) Lap danh séach ¢b dong tham dy Dai hoi;

b) Thu va kiém tra cdc gidly moi hop, gidy tiy quyén tham dy Pai hoi;

¢) Kiém tra cb dong di du co day do va diing thanh phan khong;

d) Lép béo céo thim tra tu cach ¢ dong dé doc trude Dai hoi;

e) Phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét cho céc eb dong trude khi vao hoi truong.

8.2  Ban Kiém phleu do Chu toa Pai hoi d& cir va duwoe Dai hoi ddng ) Lonf_, thong qua.
Ban Kiém phiéu cé 5 thanh vién do Chti toa gi6i thigu & Dai hoi bAu trong s6 nhitng Pai biéu
tham du Pai hoi. Nhitng ngudi tham gia ban kiém phiéu khong dong thai 1A Thu ky Dai hoi.
Ban Kiém phleu ¢6 trach nhiém huéng dan thé 18 bu ct, kiém tra gidm st vide bidn quyét, 1

chite kiém phiéu, lap Bién ban va cdng bé két qua kiém phidu truée Dai hoi, sau d6 ndp Bien
ban cho Chu toa Pai hoi.

8.3  BanKiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xédc clia két qué kiém

phiéu.

CHUONG 111

TRINH TU TIEN HANH DAT HOI
Piu 9. Pidu ki¢n tién hanh Dai hoi
Cudc hop Pai hoi dong b dong duogc tién hanh khi sé ¢6 dong du hop dai dién cho trén 50%
tdng sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty theo danh sach cb déng mdi hop khi quyét
dinh triéu tdp Dai hoi.
Pidu 10. Cach thikc tién hanh Dai hji
10.1 Dai hdi du kién dién ra trong ¥4 ngay.
10.2 Dai hoi s& l&n luot thio luan va thong qua céc ndi dung néu tai Chuong trinh Dai héi
ddng cb dong.

10.3  Trinh tu tién hanh Dai hdi (theo Chuong trinh Pai hoi).

Quy ché lam viée ciia Dai hoi déng cé déng thwong nién nam 2024 (DTD) 3



Diéu 11. Thong qua Quyét dinh cita cude hop Pai hoi ddng cb dong thwong nién nim 2024
11.1  Trir céc trudng hop quy dinh tai Pidu 11.2, cac Nghi quyét, Quyét dinh ciia Pai hdi chi
¢6 gia tri khi co s c& dong so hitu va dai dién so hitu cho trén 50% trd 1én tdng sb cb phan c6
quyén biéu quyét cuia tht ca cac cb déng tham dy va bidu quyét tai dai hoi tin thanh.

112 DAi v6i cac Quyét dinh cia Dai hoi ddng cb déng lién quan dén loai cb phan va tong 56
ch phr:.“m cua tirng loai, thay d6i nganh nghé v Iinh vue kinh doanh, thay dbi co chn tb chiic
quén 1y cdng ty, du 4n dAu tu hodc ban tai san co gid tri bang hoic 16n hon 35% tong gid tri ti
san duge ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cla cong ty, td chic lai, giai thé cong ty s& chi
duogc thdng qua khi ¢6 tir 65% trg 1€n tdng sb cb phin co quyén biéu quyét cta tAt ca cdc b
déng tham du va biéu quyét tai dai hoi tan thanh,

Pidu 12. Xir Iy trwdmg hop tb chire dai hdi ddng cb ddng khong thanh cong

12.1 Trudng hop trong vong 30 phat k& tir thoi diém 4n dinh khai mac cude hop ma khong
c6 du sb lugng dai biéu cb dong cin thit quy dinh tai Pidu 9 quy ché nay thi Dai hoi phai duge
triéu tp lai trong vong 30 ngay ké tir ngay td chirc Pai hoi ddng ¢ dong 1an tht nhét khong
thanh.

12.2 Trong Pai hoi ddng cb dong triéu tap lai (Dai hoi Jén thir 2) cAn c6 s6 cb dong dir hop
dai dién cho it nhit 33% sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty. Truong hop Pai hoi lAn
thir 2 khong c6 du s6 dai biéu cin thiét trong vong 30 phit k& tir thai diém 4n dinh khai mac
cudc hop thi phai tridu tap Dai hdi lan tht 3 trong vong 20 ngay, k& tir ngdy du dinh tién hanh
Dai hoi lan 2.

12.3 Trong Paihoi 1n thir 3, bat ky sb luong ¢b dong ndo tham dy cling ddu hop 16 va déu
6 quyén quyét dinh tht ca c4c vAn d& ciia Pai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2024,

Pidu 13. Bién ban cude hop Pai hdi ddng cb dong thudng nitn nidm 2024

Tét ca cdc ndi dung tai cude hop Dai hdi ddng cb dong thudng nién nam 2024 phai duge Thu
ky Pai hoi 1ap thanh bién ban. Bién bin cuge hop dugc doc va théng qua trude khi bé mac cude
hop va dugc luu giif tai cong ty.

CHUONG IV
' CAC QUY PINH KHAC
Didu 14, Mt s6 quy dinh khac
14.1 Cb dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai duge sy ddng ¥ clia Chii toa
Pai hoi. Cb déng phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tAm cén trao
dbi, phtt hop v&indi dung chuong trinh ctia Pai hoi dd dugce thong qua. Chi toa Dai hoi s& sap
xép cho cb dong phét bidu theo thir tu ding ky, ddng thoi giai ddp céac théc méc ciia cb dong;

142 Cb dong s& bi Doan chil toa Dai hoi trudt quyén tham du Pai hoi ddng cb dong khi cb
tinh khong chép hanh céc quy dinh ciia Dai hi, c6 hanh vi gay rbi, lam mét trat ty hodc ¢ hanh
dong gay anh hudng truc tiép dén cong téc diéu hanh Dai hoi.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 15. Hiéu Iye ciia Quy ché
Quy ché nay bao gdm 5 Chuong, 15 Piéu, duge Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phén Dau tu
Phét trién Thanh Dat 4p dung cho cudc hop Dai hdi ddng cb dong thudng nién ndm 2024 cua
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Céng ty C6 phdn Pau tu Phat trién Thanh Dat dién ra vao ngay 16 thang 04 nim 2024 va c6
hidu lye thi hanh ngay sau khi dugc Pai hdi ddng c6 dong thong qua./.

TM. HQOI PONG QUAN TRI

CO N G TY Digitally signed by CONG TY CP
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